海南工商职业学院
第九届田径运动会各小组工作安排
1、 组委会协调组(负责人：刘骞；成员：党政办、财务处、后勤处、公共课部)

1、负责整合各职能组经费预算、申领、报销；

2、负责协调各职能组工作中出现问题。

二、会务组：（负责人：刘骞）

1、大会主席台的场地布置；
2、出席领导人员安排；
3、安排校领导主持开、闭幕式；
4、安排校领导致开幕词、宣布运动会开幕；
5、准备领导讲稿；
6、安排领导赛会后的团体颁奖；
7、国旗、校旗、院旗的准备；
8、开幕式主席台人员安排；

9、有序安排赞助单位（场地具体安排需与竞赛组事先协调安排，保证比赛进行）；

10、开幕式议程。
备注：会场布置所需物品请与后勤设备保障组协调。

三、宣传组：（负责人：潘颖） 
1、校徽、会徽、语录牌的设计；
2、运动会的横幅安排；
3、运动会的宣传（横幅内容设定、悬挂，广告宣传安排、挂网宣传等）；
4、安排开幕式、闭幕式主持人（主持内容审核）；
5、大会所需音乐准备与播放（国歌、运动员进行曲、颁奖音乐等）；
6、大会稿件的征集录用。
备注：所需物品请与后勤设备保障组联系。
四、后勤保障组：（负责人：何路遥）  
1、后勤所需为大会所准备物品：（具体物品待定）
	名  称
	数  目
	规   格
	备  注

	桌
	
	不包括会务组所需
	

	凳子
	
	不包括会务组所需
	

	奖杯
	
	团体总分第一名
	

	奖牌
	
	金牌（镀金）
	

	
	
	银牌（镀银）
	

	
	
	铜牌（镀铜）
	

	奖匾/锦旗
	
	团体总分第二、三名各1个、最佳组织奖1个

体育道德风尚奖2个
	

	证书
	
	纸质获奖证书
	

	补充器材
	
	具体清单请与竞赛组联系
	


具体与请与会务组、宣传组、竞赛组协调安排
2、 大会所需一切设备准备（除大会所需设备外请准备一DV机、２台手提话筒交由竞赛组使用）；
3、 负责主席台音响设备、成绩公示栏等的安装及使用效果保障；
4、 负责开幕式进场所需物品准备。
备注：具体所需设备请与会务组、宣传组、竞赛组协调。
5、 财务组（负责人：赵玉红）

负责运动会所有部门经费预算审核和报销。
六、安全保卫组：（负责人：辛久丹）

1、开幕式指挥（开幕式、闭幕式入场、退场）；
2、竞赛期间的秩序维持（严格禁止与比赛无关人员进入比赛场地，严防伤害事故发生）；
3、安全保卫工作。
七、风纪评比组：（负责人：宝晓鹏）

1、开幕式出场顺序安排；
2、开幕式升旗人员安排；

3、运动会开幕式各二级学院场地位置安排；
4、运动会开幕式彩排；
5、开幕式所需人员安排；
6、国旗、校旗、语录牌、会徽方队、各方阵队人员安排；

7、引导牌人员安排；
8、道德风尚奖评比；
9、拟定最佳组织奖、道德风尚评比细则
10、比赛期间现场解说员安排；
11、颁奖事宜安排与负责；

12、统计学生服装信息并提供预算报协调组。
八、医疗保障组：（负责人：田宝会）

负责运动会期间的医疗救治工作，落实各项医疗保障措施，安排专门医务人员和救护车竞赛期间全程在位，确保应急情况能及时处理。
九、竞赛组：（负责人：潘小峰）

主要负责竞赛的组织与安排。
１、整合各单位报名信息；
２、赛事编排、印制秩序册与竞赛所用表格、成绩公示栏；
3、组织、培训裁判员队伍；
4、检查、补充比赛器材（与后勤设备组联系补充）；
5、检查比赛场地，并与后勤保障组联系维修；
6、比赛场地布置与规划；
7、竞赛组织与安排；
8、安排运动员、裁判员宣誓事宜。
十、校工会（负责人：周丽）

1、收集教职工报名参赛信息；

2、收集教职工运动员服装信息并提供预算报协调组；

3、负责大会期间学生裁判员用餐。

十一、各二级学院部（各二级学院书记）：
1、负责各学院学生运动员报名事项（注意：有既往病史、重大伤害病史不予报名）

2、负责组织本部门教工和学生参加开幕式（人员数及队列要求请与风纪评比组联系） ；
3、准备好入场式解说词（１分钟，120字左右）并在彩排前交宣传组；
4、安排好本单位旗手、引导员。

附：

1、运动会报名时间：10月15日—21日（21日报名截止后不再接收报名）

2、各职能组与各学院经费预算需在10月21日前完成并交与总协调组；

3、各学院同时动员组织四类学生报名参加运动会时间与上相同
未尽事宜，请及时沟通协调。
                                              大赛组委会

                                           2020年10月15日



